
 
PERFIL PROFISSIONAL                                                                                                

Sandra Regina Costa Guimarães 

Brasileira, Solteira, Natural de São Luís – MA / Nasc: 16/05/1980 

Avenida Rui Barbosa nº 243 Madre Deus 

Contatos: (98) 3302-1182 / 98341-0146 

sandrabelfort80@hotmail.com / sandra80guimaraes@gmail.com 
1. OBJETIVO: 

Oportunidade profissional para desenvolver meus conhecimentos técnicos e habilidades 

assim como contribuir para o crescimento da empresa. 
2. SUMÁRIO DAS QUALIFICAÇÕES 

Responsabilidades em primeiro lugar 

Facilidade para administrar conflitos  

Habilidades para trabalhar em atendimento ao cliente 
3. FORMAÇÃO 

Ensino Médio (Completo) 

Entidade: Colégio Cipe 
4. CURSOS PROFISSIONALIZANTES 

Informática                                                       Secretariado 

Téc. de Secretariado                                         Recepcionista 

Téc. de Contabilidade                                      Telefonista 

Téc. de Apresentação                                       Téc. de Vendas. 

Téc. de Administração                                      Marketing 

Entidade: CNI                                        Auxiliar Administrativo 

Secretária Auxiliar                                            Departamento De Pessoal 

Entidade: SENAC                                           Arte da Comunicação 

Telemarketing                                                   Entidade: Ação Global 

Entidade: Lojas Gabryella 

Relações Interpessoais 

Excelência em Gestão 

Entidade: SEBRAE (Cetecma - Ma) 
5. EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL 

Empresa: Jardim Empreendimentos (Escritório de Construção Cível) 

Função: Secretária Administrativa 

Empresa: Santos e Mendes advogados Associados (Escritório de Advocacia) 

Função: Secretária (Rotinas Advocatícias em Geral - Experiência em Consultas de Processos do 

Projudi, Jurisconsult, Justiça Federal, Controle de Processos em Planilha). 

Empresa: BR Consultoria Soluções Contábeis e Empresarias (Contabilidade)  

Função: Assistente administrativa (Recepcionista/Atendimento/Telemarketing) 

Empresa: Bom Preço S/A Supermercado do Nordeste 

Função: Operadora de Caixa  

Empresa: Gabryella Móveis e Eletro Ltda 

Função: Auxiliar de Escritório, Auxiliar Administrativo, Telemarketing,   

Recepcionista (recepção) e Atendimento ao Cliente.  

Empresa: Lojas Cattan  

Função: Op. de caixa 

Empresa: Ótica São João  

Função: Atendente e Recepção 
6. REFERÊNCIAS PESSOAIS 

Sorandra                                                         Fone: (98) 99984-7666  

 

Sandra Regina Costa Guimarães 
São Luís - Ma 

mailto:sandrabelfort80@hotmail.com

