Raphael Aparicio de Menezes

Brasileiro, solteiro, 34 anos

Rua Honodrio, 1420 — casa 11 - Cachambi — Rio de Janeiro — RJ
Telefone: (21) 3866-0258 / (21) 99649-5202

E-mail: raphael_aparicio@ymail.com

OBJETIVO

e Contribuir para o crescimento da empresa e aprimorar meus conhecimentos.

FORMACAO ACADEMICA
e Bacharel em Marketing, na UniverCidade (12/2009)

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

= 06/2012 — 02/2020 - Azul Companhia de Seguros Gerais
Cargo: Assistente Administrativo Pleno e Facilities

Atividades

Envio e recebimento de documentos;

Atendimento a clientes interno e externo;

Gestédo documental,

Realizacdo de pagamentos;

Envio de provisbes para contabilidade;

Contato com prestadores;

Solicitacdo de documentacdo e orcamentos para manutencdes e
contratos;

Compra de passagem e hospedagem para diretoria da empresa;
Gestao de facilities - Responsavel pela limpeza, recepcdo e manutencao
das instalacdes da empresa (manutencao preditiva, preventiva e
corretiva);

Gestao de estoque/suprimentos grafico, informatica e materiais de
expediente;

Gestéo de contratos;

Participacdo em acdes de sustentabilidade;

Participacdo na elaboracdo de comunicados;

Responsavel pelas mudancas de layout / mobiliario;

Conferéncia / controle de inventario de ativos mobilizados e de estoque;
Responsavel pela brigada de incéndio voluntério;

Responsavel pela seguranca patrimonial.
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=04/2007 — 06/2012 - Simcauto Administradora e Corretora de Seguros
Cargo: Analista Administrativo / Assistente de Seguros

=02/2007 — 04/2007 — Coobanlight
Cargo: Estagiéario (Assistente Administrativo / Cobranca)

=10/2006 — 01/2007 — Dinsmore Associates
Cargo: Estagiario de Assistente de Marketing

=11/2004 - 12/2005 — Norteshopping
Cargo: Atendente, Auditor e Auxiliar Administrativo.

CURSOS EXTRACURRICULARES

Inglés — Intermediario (Wizard).

Informatica — pacote Microsoft Office e internet (Microlins — 2005).
Curso de Gerenciamento de Projetos (Dinsmore — 2006).

Curso de Midias Sociais (univercidade)

Curso de Web Designer (JFW)

Gestao de Estoque (FGV - 2017)

Planejamento do Gerenciamento e ldentificacdo de Riscos em Projetos
(FGV online — 2020)

Reducédo de Custos Empresariais (IETEC online — 2020)

Nocao de Power Bl ( Data Science Academy online — 2020)

COMPETENCIAS

Visao Sistémica
Inovacgéo e Realizacéo
Capacidade Critica
Negociacdo

Foco no Resultado
Sensibilidade Humana
Foco no Cliente



